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Csikszereda Varoshdaza versenyvizsgat hirdet 2026. oktéber 20-an 12 érara a kovetkezd koztisztviseldi
allas betoltésére (meghatarozatlan idére):

tanacsadd — kozép szakmai fokozat — a Kotelezettségvallalasok nyilvantartasanak részlegére.

Részvételi feltételek:

fels6foku végzettség zarovizsgaval tarsadalomtudomanyok szakon
szakmai tapasztalat: 5 év;
munkaid6: 8 éra/nap - 40 6ra/hét.

A vizsgadokumentacié a kovetkezé iratokat kell tartalmazza:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

j)

a Siirg6sségi Kormanyrendelet 57/2019. sz. mellékletének 10. cikkelye 137. cikkely b) pontjdban
eldirt, a késdébbiekben a Siirgésségi Kormanyrendelet 121/2023. sz. mellékletének VII. cikkelyére
valé hivatkozassal mddositott és kiegészitett kérelem formanyomtatvanya;

a személyazonossagi igazolvany masolata;

hazassagi anyakonyvi kivonat vagy mas, a névvaltoztatast igazolé dokumentum madsolata
(esetenként);

a munkakony masolata, a munkaltaté altal a munkaviszonyban toltott idészakrol kidllitott igazolas,
a régiség és a munkakor betoltéséhez sziikséges tanulmanyok igazoldsa;

a tanulmanyok szintjét igazolé dokumentumok mdsolatai és a szakképzettséget igazold egyéb
dokumentumok masolatai, valamint a hatdsag vagy intézmény altal a munkakor betoltésére eléirt
kiilonleges feltételek teljesiilését igazolé dokumentumok masolatai;

a vizsgazd egészségi allapotat igazold orvosi igazolds, amelyet a vizsgazé haziorvosa vagy az
illetékes egészségligyi intézmény allitott ki, az okirat ellenjegyzése legtobb 6 honapos régiségi
lehet valamint a jogszabdly szerint akkreditalt szakosodott egységek altal szervezett, a
jogszabdlyi rendelkezések szerint érvényes pszicholégiai szakvélemény alapjan kidllitott
pszicholdgiai szakvéleményrol;

blnlgyi nyilvantartasi bizonyitvany;

a jelentkezési lap megfeleld rovatanak kitoltésével tett irdsbeli nyilatkozat vagy igazolas arrdl,
hogy On nem a Biztonsagi Szolgalat alkalmazottja vagy munkatarsa, a kiilon jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek megfeleléen;

a jelentkezési lap megfeleld rovatanak kitoltésével tett irdsbeli nyilatkozat arrél, hogy az elmult 3
évben nem bocsatottak el, illetve nem sziintették meg fegyelmi okokbd6l a munkaszerz6dését.
onéletrajz, egységes eurdpai formatumban.

A masolatban kért dokumentumokat eredetiben is fel kell felmutatni a konformitasuk ellenérzése
érdekében.
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A koztisztvisel6i allasok betoltésének feltételei a Kozigazgatasi Kodex 465. cikkelye szerint:

(1) Koztisztivisel6i allast betolthet az a személy, aki a kovetkezé feltételeknek megfelel:

a) rendelkezik roman allampolgarsaggal és Romaniaban lakik;

b) ismeri a roman nyelvet irdsban és széban;

c) betoltotte a 18. életévét;

d) teljes cselekvbéképességgel rendelkezik;

e) egészségliigyi és pszicholdgiai szempontbdl alkalmas a koztisztviseléi feladatok ellatasara. Az
egészségi allapot igazolasa szakorvosi vizsgalat alapjan torténik a haziorvos altal, illetve pszicholdgiai
értékelés keretében, egy akkreditalt, jogszabdly szerint mikod6 szakintézmény altal;

f) a jogszabalyban eléirt iskolai végzettségi és szakmai tapasztalati kovetelményeknek megfelel a
koztisztvisel6i allas betoltéséhez (a versenyvizsga meghirdetése szerint);

g) bizonyitékkal, vagy adott esetben mas dokumentummal igazolja a jogszabaly altal kifejezetten eldirt
tovabbképzés vagy szakképzés elvégzését a koztisztviseldi allas betoltéséhez;

g)1 rendelkezik az informatikai technoldgiak teriiletén elméleti ismeretekkel, kezd6 felhasznaldi szinten;
(nem vonatkozik azokra az allashelyekre, amelyek betodltését versenyvizsga utjan szervezik az 0.U.G.
121/2023 VII. és XV. cikkeiben meghatarozott feltételek szerint);

g)2 teljesiti az allas betoltésére vonatkozo feltételt az engedély vagy jovahagyas megszerzésére
vonatkozoan, a torvényben foglaltak szerint, abban az esetben, ha az adott koztisztviseldi pozicidhoz ez a
feltétel kotelezd, és az ilyen engedély vagy jévahagyas megszerzése a feladatok elldtasahoz sziikséges;
h) nem itélték el emberiség elleni blincselekmény, allam vagy hatdsag ellenes blincselekmény, korrupcids
vagy szolgalati vétség, az igazsagszolgaltatds megakaddlyozasara iranyuld blincselekmény, hamisitasi
blncselekmény vagy szandékos blincselekmény miatt, ami osszeférhetetlenné tenné a kozszolgalati
tisztség gyakorlasaval, kivéve, ha rehabilitacio, itélet utdni amnesztia vagy a cselekmény
dekriminalizalasa tortént;

i) nem tiltottdk el attdl, hogy kozszolgalati tisztséget toltson be, vagy hogy azt a szakmat vagy
tevékenységet folytassa, amelynek végrehajtdsa sordn az elkovetett cselekmény tortént, végleges
birésagi hatarozat alapjan, a torvény feltételei szerint;

j) az elmalt 3 évben nem bocsatottak el kdzszolgalati pozicidbdl, és egyéni munkaszerzédése sem sziint
meg fegyelmi okbdl;

k) nem volt az Allambiztonsadg munkatarsa vagy egyiittmiikodédje, az erre vonatkozé jogszabalyi feltételek
szerint;

1) Alkalmaztak ra a koztisztviseldi poziciok betoltésének egyik modjat, ahogy azt a 466. cikk (2) bekezdése
eldirja.
(2) Az (1) bekezdés g2) pontjaban emlitett koztisztvisel6i pozicid betoltésének feltételeit a specidlis
jogszabalyokban meghatarozott hataridékon és feltételek szerint kell teljesiteni.

Az iratcsomé benyujtasanak hatarideje: 2026. szeptember 14. — 2026. oktéber 5. kozott Csikszereda
Varoshaza Human-eréforras irodajaban (Ugyfélkozpont, Mihail Sadoveanu u. 4. sz., IV. emelet, naponta,
hétfotol csitortokig 8 és 16 déra, mig pénteken 8.00 és 13.00 kozott.

Bévebb felvildgositds Csikszereda Varoshaza Human-eréforras irodajaban (Ugyfélkozpont,
Mihail Sadoveanu u. 4. sz., IV. emelet) igényelhet6 naponta, hétfétél csiitortokig 8 és 16 déra, mig
pénteken 8.00 és 13.00 kozott, a 0266 315 120 / 234-es telefonszamon vagy a
szekelyerzsebet@szereda.ro e-mail cimen.
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A versenyvizsgara valé jelentkezés madja:

A blnugyi nyilvantartasi bizonyitvany helyettesithet6 a palyazati formanyomtatvany erre vonatkozé
rovatanak a kitoltésével. Ebben az esetben a jelentkez6knek, akik a versenyvizsgara valé jelentkezéskor
nem kérték kifejezetten, hogy az informacidkat kozvetleniil az illetékes hatdsagtél vagy intézmeénytél
legyen kidllitva ezen bizonyitvany, a versenyvizsga dosszié tartalmat ellenorzé szakaszaig, de legkésébb
a szobeli vizsga idépontjaig ki kell egésziteni a versenyvizsga-dokumentaciét ezen okmannyal, ellenkezé
esetben az allashelyre torténd kinevezésrél sz6lo kozigazgatasi okmanyt nem all médunkban kiallitani.
Abban az esetben, ha a versenyvizsgara valo jelentkezéskor a palyazo kifejezetten kéri, hogy kozvetleniil
azilletékes hatésagtol vagy intézménytél szerezzen be informacidkat, a bldnigyi nyilvantartas kivonatat a
jogszabalyoknak és az intézményi szinten jovahagyott eljarasnak megfeleléen kell kérni.

A Siirgésségi Kormanyrendelet 121/2023. sz. rendelet VII. cikkelyének (17) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen, a vizsgadossziét tartalmazé aktakat a palydzé személyesen nyujthatja be, vagy kildheti
futarszolgdlattal, illetve elektronikus Uton az intézmény altal a versenyvizsga-kiirdsban megadott e-mail
cimre.

Ha a palyazé iratcsomdja a kozintézmény altal a versenykiirdsban megjelolt e-mail cimre, a benyujtasi
hataridé utolsé napjan, a kozintézmény munkaidejének lejarta utdn érkezik be, a palyazati iratok
iktatészamot kapnak a kovetkezé munkanapon, és a pdalyazati aktat hataridén beliil benyujtottnak kell
tekinteni.

A palyazati dokumentumokat masolatban is be lehet nyujtani, de a palydzé koteles ezen dokumentumok
eredeti példanyat a versenybizottsag titkardnak bemutatni, legkésébb a szdbeli vizsga id6pontjaig,
ellenkezd esetben, nem lesz kiallitva a kinevezési okirat a palydzaton valé sikeres részvétel esetén.

KONYVESZET, TEMATIKA

1. Constitutia Romaniei, republicata

cu tematica Constitutia Romaniei, republicata;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

4. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare - partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si |l ale partii
aVl-a;

cu tematica partea | (Dispozitii generale), titlul | (Guvernul) si titlul Il (Administratia publica centrala de
specialitate) ale partii a ll-a, titlul | (Prefectul si subprefectul) al partii a IV-a, titlul | (Dispozitii generale) si
Il (Statutul functionarilor publici ) ale partii a Vl-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;
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5. Legeanr. 82 / 1991 a contabilitatii, cu modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica Legea nr. 82 / 1991 a contabilitatii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare -
integral;

6. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica Executia bugetara, Plata salariilor, Regimul creditelor bugetare neutilizate de ordonatorii de
credite, Contul anual de executie (art. 54 — art. 57) din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale,
cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Legea nr. 43/2026 — Legea bugetului de stat pe anul 2026, cu modificarile si completarile ulterioare;
cu tematica: Sectiunea 2: Dispozitii referitoare la bugetele locale pe anul 2026 (art. 4 - art. 9) din Legea
nr. 43/2026 - Legea bugetului de stat pe anul 2026, cu modificarile si completarile ulterioare;

8. Ordinul M.F. nr. 1140/2025 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea si
plata cheltuielilor bugetare, cu modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica Ordinul M.F. nr. 1140/2025 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea si plata cheltuielilor bugetare, cu modificarile si completarile ulterioare: - integral.

MUNKAKORI LEIRAS

1. Organizeaza, tine evidenta si arhiveaza angajamentele bugetare si angajamentele legale;

2. Asigura evidenta cronologica si sistematica a angajamentelor bugetare si legale;

3. Urmareste incadrarea angajamentelor in creditele bugetare si creditele de angajament aprobate;

4. Gestioneaza registrele privind Documentele de fundamentare, in conformitate cu prevederile
Ordinului ministrului finantelor publice nr. 1140/2025 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare, cu modificarile si
completarile ulterioare;

5. Urmareste documentele de fundamentare generate din sistemul informatic SGD InfoPrim si asigura
colectarea acestora in format scanat, in vederea evidentei, monitorizarii si arhivarii;

6. Asigura evidenta cronologica a documentelor de fundamentare si a tuturor rectificarilor/modificarilor
intervenite asupra acestora, precum si pastrarea istoricului aferent;

7. Verifica si confrunta periodic documentele de fundamentare existente in aplicatia informatica de
contabilitate cu documentele aflate in evidenta compartimentului, in vederea asigurarii concordantei,
integritatii si actualizarii datelor;

8. Furnizeaza informatii si situatii privind angajamentele bugetare si legale la solicitarea conducerii
institutiei sau a compartimentelor de specialitate;

9. intocmeste rapoarte, situatii centralizatoare si statistici specifice domeniului de activitate;

10. Elaboreaza proiecte de hotarari ale Consiliului Local, rapoarte de specialitate si alte documente
specifice domeniului sau de activitate;

11. Prezinta, la solicitarea directorului executiv al Directiei economice si fiscale, rapoarte privind
activitatea desfasurata si modul de indeplinire a atributiilor;

12. Colaboreaza cu toate compartimentele institutiei, in special cu Compartimentul buget si prognoza
economica, Compartimentul contabilitate si Compartimentul control financiar preventiv;

13. Redacteaza si transmite adrese, corespondenta si alte documente catre institutii publice, autoritati,
precum si catre institutiile si serviciile publice aflate in subordinea Consiliului Local al Municipiului
Miercurea-Ciuc, in legatura cu activitatea specifica domeniului sau de competenta;

14. Participa la elaborarea si actualizarea procedurilor operationale specifice domeniului de activitate;

15. Asigura pastrarea, arhivarea si protectia documentelor gestionate, in conditiile prevazute de

legislatia in vigoare;

16. Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, alte acte normative, hotarari ale Consiliului local,

dispozitii ale primarului sau trasate de sefii ierarhici superiori

Var tér 1.,530110 Csikszereda, Hargita megye, Romania
Tel.: +40 266 315 120, Fax: +40 371 165 | E-mail: varoshaza@szereda.ro | www.szereda.ro



